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Principe de sauvegarde sur le « cloud »

Les documents utilisés par les utilisateurs sont sauvegardés sur l'ordinateur sur lequel travaille
I'utilisateur. Pour plus de sécurité, il est fortement conseillé de procéder a une sauvegarde externe. De
cette maniere, en cas de perte de données sur I'ordinateur de I'utilisateur, les données pourront étre
récupérées. D’autre part, cela permet également d’accéder a ses documents a partir d’un navigateur
internet méme a partir d’un autre ordinateur.

Il est intéressant de comprendre le fonctionnement et le déroulement du processus. Chacune de nos
tutelles posséde des services et infrastructures informatiques dédiées aux différents services
nécessaires pour leurs fonctionnement (serveur web, intranet, serveur de messagerie, cloud ...). Dans
le cas qui nous intéresse, le cloud, il faut imaginer cela comme des unités de stockage (disques durs de
grandes capacités) qui sont disponibles pour y stocker les documents des utilisateurs, de maniére
sécurisée.

Le principe utilisé sera donc le suivant :
- Lutilisateur travaille de maniére habituelle sur son ordinateur
- Les données sont synchronisées en temps réel (vitesse variant en fonction de la connexion
internet) sur un « serveur » externe de maniére sécurisée et de maniére transparente.

Pour ce faire il faudra suivre plusieurs étapes que I'on peut résumer ainsi :
- Création d’'un compte ou identification de 'utilisateur aupres de I'entité de sauvegarde
(tutelle)
- Installation et paramétrage du logiciel de synchronisation (owncloud ou nextcloud)
- Vérification du bon fonctionnement de la synchronisation.

Il faut donc en déduire que le principe est identique et que seule la procédure peut différer en fonction
de la tutelle de I'utilisateur (UJM, CNRS, Lyon2).
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Cette partie est réservée pour les utilisateurs possédant une adresse mail se terminant
par @univ-st-etienne.fr

Préparation

La premiére partie consiste a préparer la réception des documents sur le cloud. Pour se faire il faut
procéder ainsi :

1. Se rendre a cette adresse: https://mydrive.univ-st-etienne.fr et s’y connecter avec vos
identifiants de messagerie.

2. Apres identification, vous serez alors redirigé sur I'interface qui vous permettra de créer vos
« points de synchronisation ».

3. Enhautsur la partie droite comme indiqué sur la capture, il vous faudra cliquer sur le symbole
« +» pour créer un dossier. Un menu contextuel apparait dans lequel il faut sélectionner
« Nouveau dossier ».

Tous les fichiers &) 3

Récent
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Envoyer un fichier

Favoris Nouveau dossier

o K

Partages Nouveau document texte V!
v

¢ A * O B

Etiquettes

Nouveau document
O Partagé dan: 5 - Taille
O Partagé dans les Cercle: B Nouvelle feuille de calcul 2

B Nouvelle présentation 79GB il y 3 12 minutes

Ce "Nouveau dossier" devra étre renommé en "Documents". Vous venez donc de créer un
dossier d’accueil qui stockera les documents locaux a cet endroit :

Ordinateur personnel / Mes Documents Cloud / Documents


https://mydrive.univ-st-etienne.fr/
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Installation du logiciel UMR 5283

Pour synchroniser les documents il faut au préalable récupérer et installer le logiciel de sauvegarde.

1. Télécharger Nextcloud a cette adresse
Version Windows
https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v3.8.0/Nextcloud-3.8.0-x64.msi

Version MacOS (10.14 ou supérieur)
https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v3.8.0/Nextcloud-3.8.0.pkg

Version MacOS (10.10)
https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v2.6.5/Nextcloud-
2.6.5.20200710-legacy.pkg

2. Une fois téléchargé, lancer I'application pour son installation.

Bienvenue dans le programme
d'installation de Nextcloud

Vous &tes sur le point d'installer Nextdoud sur votre
ordinateur,

Avant de démarrer [installation, il est recommandé de fermer
toutes les autres applications. Cela permettra la mise a jour
de certains fichiers systéme sans redémarrer votre
ordinateur.

Cliquez sur Suivant pour continuer,

[

Cliquez sur "Suivant"



https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v3.8.0/Nextcloud-3.8.0-x64.msi
https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v3.8.0/Nextcloud-3.8.0.pkg
https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v2.6.5/Nextcloud-2.6.5.20200710-legacy.pkg
https://github.com/nextcloud/desktop/releases/download/v2.6.5/Nextcloud-2.6.5.20200710-legacy.pkg

Centre

Max Weber

UMR 5283

Choisissez les composants
Choisissez les composants de Nextdoud que vous souhaitez
installer.

Cochez les composants que vous désirez installer et décochez ceux que vous ne désirez pas
installer. Cliquez sur Suivant pour continuer.

Type dinstallation : Standard v
Ou, sélectionnez les Z Nextcoud
composants optionnels que . "
o Vot Integration for Windows Explorer
- [ shortcuts
Description

Espace requis : 111.6Mo

< Précédent Annuler

Cliquez de nouveau sur "Suivant"

Paramétrage du logiciel

Une fois installé aller dans "Applications" et lancer I'application, puis sélectionner "Se connecter a
Nextcloud"

& Ajout du compte Nextcloud x

Gardez vos données en sécurité et sous votre contréle

n Se connecter & Nextdoud [I

‘Créar un compte avec un fournisseur
Hébergez volre propre serveur

Cliquez sur « Se connecter a Nextcloud »
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1. Renseigner I'adresse du serveur : https://mydrive.univ-st-etienne.fr

$- Ajout du compte Mextsiowd X

Adresse du serveur
[T |

—

Apreés avoir cliqué sur "Suivant" votre navigateur internet le lancera. Il vous faudra alors cliquer sur
"Se connecter" au CAS :

L

Ly G T LR T

Conneciaz vous & vobre compis

VILAIET w008 CONMPECTEN R T Stoniar Pl (Deskasp Clent « Mapimpei) 3 soosder § woime
samcte MyDra



https://mydrive.univ-st-etienne.fr/

Centre

Max Weber

UMR 5283

2. Pour une premiere installation et pour plus de simplicité, dans la fenétre ci-dessous, il faut
tel quel et cliquer sur le bouton "Ignorer la configuration des dossiers".

¥ Ajout du compte Mextcloud b4

'@.i Litser les fidhers virtuels phutiit gue de téédharger e contenu immédiatement
'.j Tt syrchrorisss deposs bs Sarveur

) [Sélectionner le conteny i synchioniser

bwhwabm nl:i-domfsll Conngxion |

3. Il s’agit a ce point d’ajouter la synchronisation des données locales. Pour ce faire dans votre
barre des taches sur I'icobne Nextcloud, cliquez avec le bouton gauche de la souris en bas a
droite

+ 150%




Centre

Max Weber

Puis cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'icone de I'application (ici en rond vert avec

le symbole « check »)

Ouvrir la fenétre principale

Suspendre toutes les synchros

Parametres

Cuitter Mextcloud

ture d'écr... o~ 1 o))

Enfin cliquez sur "Paramétres" de maniéere a faire apparaitre la fenétre suivante :

E Mextcloud Parametres ol

e

Paramilres  Réseau

. Connecté su servewr hitps: limydrive univ-st-gtienne. fr avec le compte
1,7 Go ubilsé(s)
[ Ajouster une synchronisation de dossier

Cliquer sur "Ajouter une synchronisation de dossier" de maniére a sélectionner votre dossier de

documents, en général "Mes documents" :
>

& Ajouter une synchronisation de dossier

Sélectionner un dossier local de votre ordinateur & synchroniser

il::'l.l.lsers",.d-dfr-imsua=ew \Documents &w . |
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A ce point, il s’agit maintenant de sélectionner le dossier sur le cloud que nous avons
précédemment créé lors de la phase de préparation donc il faudra sélectionner le dossier
"Documents"

- '= Ajouter une synchronisation de dossier

Veuler sélectionner un dossier distant
v g Nectcloud P R

Documents

Annier Suivant >

Et pour terminer, apres avoir cliqué sur « suivant » il faut maintenant décocher la case
"Utiliser les fichiers virtuels au lieu de télécharger le contenu maintenant" comme suit :

x
« @ Ajouter une synchronisation de dossier
Désslectionnez les sous-dossiers dstants que vous ne souhaitez pas synchroniser,
[ Mom - Taille # |
v | ':-' Documents 1,7 Go
i 367 Mo
& B31Ka
| B8 octets
= 2 ke
| 49 Mo
| 0 octets v |

E Utlizer kes ficheers virtuels au beu de télécharger le contenu immédiatermant I

oruder | [Rjouter la synchrorisation|

Pour finir, cliquez sur le bouton "Ajouter la synchronisation".

Si toutes ces étapes ont bien été réalisées, la synchronisation devrait se lancer
immédiatement. Il est a noter que lors de la premiére utilisation de Nextcloud et selon la
quantité de données a synchroniser, un long moment pourra étre nécessaire afin de mener la
synchro a terme.
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CNRS

Pour ce qui concerne la synchronisation ou sauvegarde des données aupres de la tutelle CNRS, ceci est
présenté sous I'appellation « MyCore ». Le principe est identique et consiste donc a préparer en amont
le dossier de réception, puis par la suite d’installer et de configurer le logiciel de synchronisation /
sauvegarde des données de I'utilisateur. Une présentation est disponible par ailleurs sur les différentes
possibilités de MyCore a cette adresse :

ODS - L'offre de services numérigues aux laboratoires - My CoRe

A noter également qu’une aide en ligne est disponible a cette adresse :
https://confluence.cnrs.fr/confluence/pages/viewpage.action?pageld=37197737

Connexion

Pour la préparation de la réception des données, il faudra se connecter avec ses identifiants JANUS a
cette adresse :

https://mycore.cnrs.fr/index.php/login

Une fois connecté vous vous trouvez alors sur l'interface qui vous permettra de créer le dossier
d’accueil de vos documents. Pour ce faire cliquez sur le symbole + » en haut a gauche de I’écran. Puis
dans le menu, sélectionnez « Nouveau Dossier » et nommez le "Documents".


https://www.ods.cnrs.fr/my_core.php
https://confluence.cnrs.fr/confluence/pages/viewpage.action?pageId=37197737
https://mycore.cnrs.fr/index.php/login

Tous les fichiers # o 4 we b e r

UMR 5283

* nouveau fichier

Nouveau dossier  yRrs

|

*

=< Partagés avec vous
= Partagés avec d'autres
& Partagés par lien

Etiquattas

Maintenant que MyCore est prét a accueillir les documents, il faut télécharger le logiciel de
synchronisation / sauvegarde de données, Owncloud. Pour se faire, il faut se rendre a cette adresse :

https://owncloud.com/desktop-app/#



https://owncloud.com/desktop-app/
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Sélectionnez la version en fonction de votre systeme d’exploitation, en général Windows.
Une fois téléchargé, lancer I'application, puis procédez ainsi :

j_%‘ Installation de ownCloud — >

Bienvenue dans I'Assistant Installation de
ownCloud

L'Assistant Installation va installer ownCloud sur l'ordinateur.
Cliquez sur Suivant pour continuer, ou sur Annuler pour
quitter I'Assistant Installation.

Suivant Annuler

Cliquez sur "Suivant"

jﬁ Installation de ownCloud

Installation personnalisée

Sélectionnez la facon d'installer les composants,

Cliguez sur les icdnes dans l'arborescence d-dessous pour modifier la fagon dont les
composants sont installés,

Ce composant requiert 24Mo sur
votre disque dur. 3de ses 3
sous-composants sont sélectionnés.
Les sous-composants reguiérent
782Ko sur votre disque dur,

Emplacement :  C:\Program Files (x8&)\ownCloud, Py

Réinitialiser Utilisation du disque Précédent Annuler

Cliquez sur "Suivant"



Centre

Max Weber

UMR 5283

ﬁ Installation de ownCloud

i )
Prét a installer ownCloud “. N
ownCloud

Cliquez sur Installer pour commencer linstallation. Cliquez sur Précédent pour vérifier ou
maodifier vos paramétres dinstallation. Cliquez sur Annuler pour quitter ['Assistant.

Précédent & Installer Annuler

Cliquez sur " Installer"

Si un message apparait demandant de fermer I'explorer ne pas le sélectionner. Choisir I'option qui
permet de redémarrer plus tard.

ﬁ Installation de ownCloud — x

Assistant Installation de ownCloud
terminé

Cliquez sur le bouton Terminer pour quitter 'Assistant
Installation,

Précedent Terminer Annuler

Cliquez sur "Launch ownCloud after finish" puis cliquez sur Terminer

Le programme d’installation demandera certainement de redémarrer I'ordinateur afin de lancer ses
services. |l faudra donc aprés redémarrage lancer le logiciel.
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Une fois lancé, vous devriez avoir cette fenétre :

n Ajouter un nouveau compte

Bienvenue sur ownCloud
What is your server's address?

https: //mycare.crrs. fr|

Annuler @ URL du serveur Sync Options < Precedent Suivant >

C’est a cette étape qu’il vous faudra renseigner de cette maniére dans le champ proposé :
https://mycore.cnrs.fr



https://mycore.cnrs.fr/

n Ajouter un nouveau compte

X Weber

UMR 5283

your credentials to log in tc

Connexion en cours a https://mycore.cnrs.fr/

Annuler (O) URL du serveur (®) Identifiant Sync <Précédent  Suwant =

A cette étape, il vous faut renseigner vos identifiants / mots de passe Janus qui vous permettent
d’accéder aux services du CNRS.

n Ajouter un nouveau compte

v You're all set!

. Configuration avancée

Annuler (O) URL duserveur () Identifiant (® Sync Options < Précédent Terminer

Une fois terminée vous devriez avoir cette fenétre qui vous indique que tout a été installé
correctement et que le logiciel est en fonctionnement.
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Configuration de sauvegardes de documents

Il s’agit désormais de configurer ownCloud de maniére a lui indiquer quel répertoire synchroniser.
Pour se faire il suffit d’ajouter le dossier de sauvegarde voulu (en général le dossier « Mes
documents ») a votre point de sauvegarde distant. Il faut donc se rendre dans les parameétres du
logiciel de cette maniere :

1. Double-cliquer sur I'icone ownCloud qui se trouve sur votre bureau (ou recherchez le dans
vos applications).

2. Lafenétre ci-dessous apparait. Cliquez sur le bouton « Ajouter une synchronisation de dossier

B3 ownCloud = ] x
Ajouter un compte 3 Activitd  Paramétres Quitter ownCloud
mycore.ars.fr
Connecté au serveur hittps:/imycore. cnrs. fr/ avecle compte =r | Compte.,

0 octets utilisés sur 100 Go C 1

A ownCloud =
o Daossier local : ownCloud - Bmycore.cnrs.fr

Ajouter une synchronisation de dossier |

Masguer




Centre

Max Weber

UMR 5283

3. Cliguez sur le bouton "Ajouter une synchronisation de dossier" puis cliquez sur le bouton
"Sélectionner... "

uAquterune synchronisation de dossier *

Sélectionner un dossier local de votre ordinateur & synchroniser

downCloud - Emycore. cnrs. fr2| |Sélectionner-...

Annuler < Précédent

4. Dans la fenétre ci-dessous sélectionnez le dossier votre dossier local « Documents » qui sera
donc synchronisé sur le cloud puis cliquez sur le bouton "Sélectionner le dossier".

n Sélectionner le dossier local X
- v~ 4 & » CePC » Documents v B 2 Rechercher dans: Documents
QOrganiser = Mouveau dossier Bz - o
~

v Acces rapide Rom Modifi le Type Taille A

[ Bureau » e Dossier de fichiers
& Téléchargems #

& Documents

Dossier de fichiers

[&] Images *
-
- Dossier de fichiers
* Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
~ [ Bureau Dossier de fichiers
> @ Documents Dossier de fichiers
- PITIN . “ 2540172021 17:12 Ninzsiar = firhiare X

Dossier: | Documents

Selectionner un dossier Annuler



5. Cliguez sur "Suivant"
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B3 Ajouter une synchronisation de dassier

Sélectionner un dossier local de votre ordinateur & synchroniser

[Es\sersy \Desktop\,

| [electomner_ |

Annuler

< Précadent Suivant >

6. Dans la nouvelle fenétre qui apparait nous allons choisir le répertoire que nous avons
précédemment créée et qui accueillera donc nos données. Donc choisir le dossier
« Documents » (bien le mettre en surbrillance !) puis cliquer sur "Suivant"

n Ajouter une synchronisation de dossier

Veuilez sélectionner un dossier distant -

hd n ownCloud
Documents

Creéer un dossier |

Rafraichir

|

Avertissement : Ce dossier est déja en cours de synchronisation.

Annuler < Précédent
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7. Enfin dans la derniére fenétre cliquez sur "Ajouter une synchronisation"

: Ajouter une synchronisation de dossier *

iézélectionnez les sous-dossiers distants que vous ne souhaitez pas synchroniser.

MNom | Taille

Aucun sous-dossier sur le serveur,

7] Utilisez des fichiers virtuels au lieu de télécharger du contenu immédiatement

< Précédent | Ajouter une Synchronisation

Le logiciel est maintenant paramétré et lancera immédiatement la synchronisation de vos données. Ce
processus lors de sa premiéere installation peut étre long et dépendra de la quantité de données a
sauvegarder et de la vitesse de votre connexion internet.

Notez bien que les espaces de stockage de nos tutelles ne sont pas illimités. Il est donc conseillé
d’archiver vos données qui ne sont plus utilisées dans un stockage externe.
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_Unwersné
——Lumieére

=LYOon 2

Microsoft OneDrive 1 To — accés Université Lumiéra Lyon 2
https:/ fwww microsoft. com/fr-fr/microsoft-365/onedrive fonline-cloud-storage

() connectez-vous, méme lors de |a premiére connexion
Espace de stockage en ligne
personnel OneDrive

Siocknr s photon i Fickins s T Drivr pour i sonider degaty Himpors gl sppesl,
o R

Yous wilsar i Craily w1 Conpacis-voas 1

& se connecter avec ses —nIYersiTe
i : - - — LUMIEre
identifiants universitaires —lvon 2

SETAGE DAL THERTIFECATION DE
LUMVER S TE LUSHDET LY DN &

@ le logo one drive apparait dans la bamre des tiches

(@ il est indispensable de paramétrer |a synchronisation

@ indiguez votre adresse mail @univ-lyon2 fr
BE Microseh

Connexion

Yomn et pas seoes o cnmple T

® votre one drive d'une capacité de 1To est oréd

Stocker ot partager des fichiers en foube

Iring

&-¢

(& votre dossier est créé dans @ mes documents #
p % Boousl

o 5 e el ike-ln2 e

Synchronisation et sauvegarde

Glrer Ls ssavegaida

Bt
Dxbusrre Do D korigie o s connscs & Wl ndowe wcrws D
Frwig |3 BT W T bl O i ) G ik ket (3
AR P G B
- C rarud 1wty I
“anzerie e mTCTTDaT L D R DL s D)

un riees lardy

(B} déposez dans ce dossier tous éléments que vous souhaitez consulter, modifier et sauvegarder

- le lien hitps:/ fwww microsoft. com/fr-fri/microsoft-365 fonedrive /online-cloud-storage permet d'accéder en

ligne aux dossiers et aux documents, quel que soit le lieu et ke mateériel utilise
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ENS DE LYON

Université Jean Monnet

Cette partie est réservée pour les utilisateurs possédant une adresse mail se terminant
‘- par @ens-lyon.fr

https://intranet.ens-lyon.fr/documentation/plateforme-collaborative-et-suivi-des-taches.

Prendre attache avec la DSI : https://intranet.ens-lyon.fr/documentation/assistance-informatique



https://intranet.ens-lyon.fr/documentation/plateforme-collaborative-et-suivi-des-taches
https://intranet.ens-lyon.fr/documentation/assistance-informatique
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